
Hinweise und Organisation

Teilnahmebeitrag				    € 40,–

Anmeldung
Anmeldungen sind ausschließlich über das Internet über den 
folgenden Link möglich:
https://www.mitarbeit.de/verwendungsnachweis_05_2023/

Bei Rücktritt (nur schriftlich) nach Erhalt der Teilnahmezusage 
entstehen Ausfallgebühren.  Weiteres entnehmen Sie bitte 
unseren AGB (www.mitarbeit.de).

Die Teilnehmer/innenzahl ist begrenzt. Spätestens zwei Wochen 
vor der Veranstaltung erhalten Sie die Zusage Ihrer Teilnahme 
und weitere Informationen zum Ablauf.

Datensicherheit

Die Stiftung Mitarbeit nutzt für dieses Online-Angebot die Kom-
munikationsplattform alfaview®. Zur Nutzung ist der vorherige 
Download und die Installation eines Clients erforderlich unter: 
https://alfaview.com/de/download

Weitere Informationen zu alfaview unter: 
https://alfaview.com/de/features/

Online-Veranstaltungen werden DSGVO-konform mit alfaview® 
über europäische Server umgesetzt, weder gespeichert noch 
weitergegeben. Die Datenschutzbestimmungen von alfaview® 
finden Sie unter: https://alfaview.com/de/privacy/

Bei Rückfragen an die Stiftung Mitarbeit: 
Tel.: (02 28) 6 04 24-0 • Mail: anmeldung@mitarbeit.de

       

Der Verwendungsnachweis: 
(k)ein Buch mit 7 Siegeln
Projektmittel richtig abrechnen für 
Initiativen, Vereine und Projekte
Mittwoch, 24. Mai 2023,
Online-Seminar
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Am Kurpark 6
53177  Bonn

Tel.:	 (02 28) 6 04 24-0
Fax:	(02 28) 6 04 24-22

E-Mail: info@mitarbeit.de
www.mitarbeit.de 
www.buergergesellschaft.de

Gefördert durch

aufgrund eines Beschlusses
des Deutschen Bundestages



(K)ein Buch mit 7 Siegeln
Was ist mit dem Geld passiert? Fördermittel 
abzurechnen bedeutet, der fördernden 
Einrichtung eine Antwort auf diese Frage zu 
geben. In der Regel geschieht das in Form eines 
Verwendungsnachweises. Aber immer wieder 
nennen Vereine, Initiativen und Projekte dieses 
Thema als eine Hürde bei der Förderabwicklung.

Das Online-Seminar vermittelt die Grundlagen für die 
Abrechnung von Fördergeldern und die Anfertigung 
von Verwendungsnachweisen. Denn obwohl sich 
die formalen Anforderungen vieler Förderer in 
Details unterscheiden, lassen sich Grundprinzipien 
formulieren, die bei jeder Förderabrechnung zu 
beachten sind.

Vorgestellt werden daher die Grundzüge der 
Buchhaltung und Belegführung und der Umgang mit 
den verbindlichen formalen Rahmenbedingungen 
einer (Projekt-)Förderung (z. B. Förderzeitraum, 
Bewilligungsbedingungen). Der Fokus liegt 
dabei auf Förderszenarien über Stiftungen oder 
öff entliche Träger in Deutschland. Außerdem wird 
beleuchtet, wie sich organisatorisch eine gute interne 
Förderabwicklung sicherstellen lässt und warum 
für die Struktur und Formulierung des inhaltlichen 
Berichtes auch die fi nanzielle Seite eine wichtige 
Rolle spielt.

Das Seminar richtet sich an freiwillig Engagierte aus 
Initiativen und Vereinen, die wenig Erfahrung in der 
Projektmittelabrechnung haben.

Ich freue mich auf Ihre Anmeldung!

Timo Jaster (Stiftung Mitarbeit)

Programm und Inhalte
Änderungen vorbehalten!

Mittwoch, 24. Mai 2023

15.45 h Technik-Check
Die Grundfunktionen von alfaview 
kennenlernen und ausprobieren.

16.00 h Start des Online-Seminars

• Sinn und Zweck eines Verwen-
 dungsnachweises

 • Die Organisatorische Planung:
 vom Antrag zur Abrechnung

 • Vom Sachbericht und was dieser 
 mit der Abrechnung zu tun hat

 • Der zahlenmäßige Nachweis:
 Bestandteile und Beispiele

18.30 h Ende des Online-Seminars

Klare Worte für Verein & Co.
Besser schreiben – mehr bewirken
Die meisten Menschen stellen sich 
die gleichen Fragen: Wie können wir 
unsere Arbeit auch in sachlichen Tex-
ten überzeugend und ansprechend 
darstellen? Wie viel Fachsprache ver-
trägt ein Text und wie alltäglich darf 
die Wortwahl sein? Was macht auch 
Kompliziertes leicht verständlich, ohne 
banal zu klingen? Wie formulieren wir 
klar und gut, was wir täglich alles leis-
ten? Der Ratgeber vermittelt Leitlinien 
für gute Texte im Non-Profi t-Alltag.

Perspektiven entwickeln
Veränderungen gestalten
Eine Handreichung für
Vereinsvorstände

Die Vorstandsarbeit in Vereinen ist 
mit verantwortungsvollen Aufgaben 
verbunden, die immer weniger Bürger/
innen übernehmen möchten. Zudem 
stehen Vereine und ihre Vorstände 
vor dem Problem, den gewachsenen 
sozialen und politischen Anforderun-
gen gerecht werden zu können. Aktu-
elle und zukünftige Schwierigkeiten 
für die Vereins- und Vorstandsarbeit 
werden in der Handreichung skizziert 
und Möglichkeiten aufgezeigt, neue 
Wege in der Vereinskultur zu gehen 
und überkommene Strukturen zu 
verändern.
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